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二、工安異常通報規定 

(一)速報範圍： 

1.職業災害： 
A.企業員工死亡事故或3人以上受傷。 
B.企業員工受傷送外就醫需住院治療。 
C.企業員工除交通事故外之其他造成職業災害需就醫或請公傷  
  假。 
D.企業員工交通事故造成職業災害需就醫或請公傷假。 
 



二、工安異常通報規定 

(一)速報範圍： 

2.意外事故： 
A.發生火災有出動消防車或爆炸事故。 
B.其他發生火災事故。 
C.發生崩塌、沉陷、掉落及重型設備掉落及傾倒等意外事故。 
D.停電或設備損壞故障造成工安事故。 
E.發生輻射外洩事故。 
F.運輸車輛交通意外事故。 
G.公共意外事故致人員傷亡或設備損害達保險理賠金額。 
H.發生承攬商員工死亡或受傷送外就醫需住院治療。 
I.其他發生非上述之意外事故。 



二、工安異常通報規定 

(二)速報時效： 

1.「意外事故（異常）速報表」須於事故發生1小時OA速報電
腦傳簽作業通報環安室、校長室、總管理處總經理室等部門。 

2. 事故發生於08：00～17：00時，「意外事故（異常）速報 
  表」須在當日事故發生1小時內通報完成，事故發生於    
 17：00～次日08：00時或例假日時，須於事故後上班第１ 
 日上午09：00時前完成通報。 

3.為確保速報時效，發生重大事故時，經辦人於本電腦作業填
寫「意外事故(異常)速報表」並列印，請部門主管簽名後
(或其代理人)，送環安室、校長室及傳真總管理處相關單位，
另經辦人該案件點選呈核，本案自動依規定流程傳簽。 



二、工安異常通報規定 

(三)再速報功能 
1.速報完成後，事故速報內容有改變(人員傷亡或損失金額)    
  時，經辦人員應叫出該案號再補輸入(修改)資料，呈 
  處長(或一級主管)核准後，電腦自動通知第一次速報核 
  簽過的主管人員及曾被轉寄人員。 
 
2.第一次速報案件之事故類別設定為只需傳簽至環安室， 
  經再速報案件有更改事故類別需傳至校長室或總管理 
  處時，電腦自動傳送校長室或總管理處。 



二、工安異常通報規定 

(三)再速報功能 

3.速報核簽完成案件，電腦於3天後notes自動提示速報經 
  辦人(提示內容為”貴部門於xx年xx月xx日發生事故辦理 
  速報作業，速報案號為xxxxxxx，請確認人員傷亡或損失 
  金額是否改變需辦理再速報作業，不需辦理再速報時， 
  請點選確認結案”)，並顯示可聯結原速報案件按鈕欄位 
  供經辦人員直接點選，不需再速報案件，經辦人員則點 
  選確認結案按鈕，經辦人員未做任何動作時，電腦每天 
  通知經辦人員、代理人及經辦人員上一級主管，並顯示 
  第x次通知，通知5次後未作業時，電腦自動出表罰扣經 
  辦人員。 



三、工安異常通報OA操作說明 



三、工安異常通報OA操作說明 

填單 



三、工安異常通報OA操作說明 

填單者如為事故部門
自動顯示，亦可選擇 

點選機密者，非填
單者或傳簽/通知
之主管無法開啟 

輸入發生時間與
事故地點 

事故類別 
可複選 



三、工安異常通報OA操作說明 

可選擇增加/減
少核簽主管 

可選擇核簽
流程 

可Mail告知相關
人員 

預覽列印 

點選事故狀況與
輸入設施設備財
務損失 



三、工安異常通報OA操作說明 



三、工安異常通報OA操作說明 



三、工安異常通報OA操作說明 



三、工安異常通報OA操作說明 



三、工安異常通報OA操作說明(案例) 



三、工安異常通報OA操作說明(案例) 


